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INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2024

gg/tcj)ljij;ogza;: DIOEMS. Edicio N° 3036 NORMATIZA E REGULAMENTA O FLUXO
- , Edigao N° . A
30/01/2024 — JORNAL TRIBUNA REGIONAL, OPERACIONAL DO PROCESSO DE AQUISICAO

Edicdo 2.263, pag. 1A. DE BENS E CONTRACAO DE SERVICOS, NO

AMBITO DO ~PODER EXECUTIVO DO ,MUNICiPIO
DE BARRACAO, ESTADO DO PARANA.

A GERENCIA DE CONTROLE INTERNO DO MUNICIPIO DE BARRACAO,
ESTADO DO PARANA, no uso das atribuicbes legais que Ihes sdo conferidas pelo art.
4° da Lei Municipal n® 1.659 de 07 de novembro de 2007; e

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 14.133/2021 - Lei de Licitagcdes e
Contratos Administrativos; e

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n°® 010/2024, que estabelece regras e
diretrizes para a aplicacdo da Lei Federal 14.133, de 1° de abril de 2021; e

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos para
aquisicao de bens e contratacdo de servigos e estabelecer os tramites processuais do

Poder Executivo do Municipio de Barracao;
RESOLVE:

Art. 1°. Normatizar e regulamentar o Fluxo Operacional do processo de aquisicao de
bens e contratacdo de servicos, no ambito do Poder Executivo, para atender
legalmente os dispositivos das normas gerais de contratacdes, nas exigéncias dos

regramentos disciplinares de licitagdo e contratos.

Art. 2°. E de observancia obrigatoria, no ambito do Poder Executivo, o fluxograma
referente a tramitacdo do Processo Administrativo Licitatorio constante do Anexo |

desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo Gnico. Antes de iniciar o processo administrativo, o Orgdo/Secretaria deve

efetuar uma consulta para verificar a existéncia de contrato vigente do objeto a ser
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contratado, bem como disponibilidade orgcamentéria, item obrigatério no Documento de

Formalizacdo da Demanda - DFD.

Art. 3° Os procedimentos iniciais e obrigatorios (Fase Interna) para a aquisicdo de

bens e contracdo de servigos dar-se-a conforme o fluxo nos seguintes passos:

| - O Processo Licitatorio se inicia com a solicitacdo da unidade ou O6rgéo
responsavel por identificar a necessidade de contratacdo de bens, servicos e obras,
e requeré-la por meio do Documento de Formalizacdo da Demanda - DFD, seguido
da elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP, do Mapa de Gerenciamento de
Riscos e do Termo de Referéncia - TR, sendo na sequéncia efetuada a cotacao de
pre¢os, nos termos do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021, encaminhando a
documentacédo ao ordenador de despesas para autorizacao.

Il - O Ordenador de Despesas emite a autorizacdo e envia a documentacao, por
meio do sistema de Protocolo a Divisdo de LicitagBes para analise documental. Caso
nao seja autorizado, os documentos serao arquivados.

Il - A Divisdo de Licitacbes procedera a andlise documental, e aprovada, fard o
lancamento no sistema para solicitar a reserva orcamentaria. Caso haja divergéncia
documental o processo serad devolvido ao demandante para saneamento das
pendéncias.

IV - Recebendo o Processo, a Divisdo de Contabilidade efetuard a identificacdo e
bloqueio do orcamento, devolvendo-o a Divisdo de Licitaces, que procedera com a
Elaboracdo da Minuta do Edital, encaminhando-a por meio do sistema de Protocolo
a Procuradoria para analise e emisséo de Parecer Juridico.

V - Instruido o processo com o Parecer Juridico, a Divisdo de Licitacbes devera
proceder com a publicacédo do edital e demais tramites para a realizacdo da sessao
publica, respeitando os prazos previstos na legislacdo, que ao final, devera ser

encaminhado novamente para emissao de parecer juridico.
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Paragrafo uUnico. A fase preparatéria (fase interna) é encerrada pela autoridade

competente que determinara a divulgacdo do edital de licitacdo pela Divisdo de

LicitacOes.
Art. 4°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacao.

Barracdo/PR, 25 de janeiro de 2024.

CARLOS GESNER ALVES
Gerente de Controle Interno

JORGE LUIZ SANTIN
Prefeito Municipal
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ANEXO
FLUXOGRAMA

Processo Administrativo Licitatorio
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