
 
 
 
 
 
 

 

GERÊNCIA DE CONTROLE INTERNO 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 002/2024 
 

NORMATIZA E REGULAMENTA O FLUXO 
OPERACIONAL DO PROCESSO DE AQUISIÇÃO 
DE BENS E CONTRAÇÃO DE SERVIÇOS, NO 
ÂMBITO DO PODER EXECUTIVO DO MUNICÍPIO 
DE BARRACÃO, ESTADO DO PARANÁ. 

 
A GERÊNCIA DE CONTROLE INTERNO DO MUNICÍPIO DE BARRACÃO, 

ESTADO DO PARANÁ, no uso das atribuições legais que lhes são conferidas pelo art. 

4° da Lei Municipal nº 1.659 de 07 de novembro de 2007; e 

CONSIDERANDO a Lei Federal nº 14.133/2021 - Lei de Licitações e 

Contratos Administrativos; e 

CONSIDERANDO o Decreto Municipal nº 010/2024, que estabelece regras e 

diretrizes para a aplicação da Lei Federal 14.133, de 1º de abril de 2021; e 

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos para 

aquisição de bens e contratação de serviços e estabelecer os trâmites processuais do 

Poder Executivo do Município de Barracão; 

 
RESOLVE: 

 
Art. 1º. Normatizar e regulamentar o Fluxo Operacional do processo de aquisição de 

bens e contratação de serviços, no âmbito do Poder Executivo, para atender 

legalmente os dispositivos das normas gerais de contratações, nas exigências dos 

regramentos disciplinares de licitação e contratos. 

 
Art. 2º. É de observância obrigatória, no âmbito do Poder Executivo, o fluxograma 

referente à tramitação do Processo Administrativo Licitatório constante do Anexo I 

desta Instrução Normativa. 

 
Parágrafo único. Antes de iniciar o processo administrativo, o Órgão/Secretaria deve 

efetuar uma consulta para verificar a existência de contrato vigente do objeto a ser 
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GERÊNCIA DE CONTROLE INTERNO 

contratado, bem como disponibilidade orçamentária, item obrigatório no Documento de 

Formalização da Demanda - DFD. 

 

Art. 3º. Os procedimentos iniciais e obrigatórios (Fase Interna) para a aquisição de 

bens e contração de serviços dar-se-á conforme o fluxo nos seguintes passos: 

 
I - O Processo Licitatório se inicia com a solicitação da unidade ou órgão 

responsável por identificar a necessidade de contratação de bens, serviços e obras, 

e requerê-la por meio do Documento de Formalização da Demanda - DFD, seguido 

da elaboração do Estudo Técnico Preliminar - ETP, do Mapa de Gerenciamento de 

Riscos e do Termo de Referência - TR, sendo na sequência efetuada a cotação de 

preços, nos termos do art. 23 da Lei Federal nº 14.133/2021, encaminhando a 

documentação ao ordenador de despesas para autorização. 

II - O Ordenador de Despesas emite a autorização e envia a documentação, por 

meio do sistema de Protocolo à Divisão de Licitações para análise documental. Caso 

não seja autorizado, os documentos serão arquivados. 

III - A Divisão de Licitações procederá a análise documental, e aprovada, fará o 

lançamento no sistema para solicitar a reserva orçamentária. Caso haja divergência 

documental o processo será devolvido ao demandante para saneamento das 

pendências. 

IV - Recebendo o Processo, a Divisão de Contabilidade efetuará a identificação e 

bloqueio do orçamento, devolvendo-o a Divisão de Licitações, que procederá com a 

Elaboração da Minuta do Edital, encaminhando-a por meio do sistema de Protocolo 

a Procuradoria para análise e emissão de Parecer Jurídico. 

V - Instruído o processo com o Parecer Jurídico, a Divisão de Licitações deverá 

proceder com a publicação do edital e demais trâmites para a realização da sessão 

pública, respeitando os prazos previstos na legislação, que ao final, deverá ser 

encaminhado novamente para emissão de parecer jurídico. 
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Parágrafo único. A fase preparatória (fase interna) é encerrada pela autoridade 

competente que determinará a divulgação do edital de licitação pela Divisão de 

Licitações. 

 
Art. 4°. Esta Instrução Normativa entra em vigor na data da sua publicação. 

 
Barracão/PR, 25 de janeiro de 2024. 

 

 

 

 

CARLOS GESNER ALVES 
Gerente de Controle Interno 

 

 

 

 

JORGE LUIZ SANTIN 
Prefeito Municipal 
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