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INSTRUCAO NORMATIVA-GCI N° 003/2026

gg/ggf;gfg:— DIOEMS, Edigéio N° 3564 DISPOE SOBRE OS PRAZQS DE
06/03/2026 — JORNAL TRIBUNA REGIONAL, ATENDlMENTO DAS S~OL|C|TACOES DE
Edigao 2704, pag. 7A. ACESSO A INFORMACAO NO AMBITO DO

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL.

A GERENCIA DE CONTROLE INTERNO DO MUNICIPIO DE BARRACAO,
ESTADO DO PARANA, no uso das atribuicbes legais que |hes sdo conferidas pelo
art. 4° da Lei Municipal n° 1.659, de 07 de novembro de 2007,

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 12.527/2011, que regula o acesso a informacdes
previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do 8 3° do art. 37, e no § 2° do art.
216 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Municipal n® 113/2022;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer os prazos de atendimento das
solicitacbes de acesso a informacéo;

RESOLVE:

Art. 1°. Dispor sobre os prazos de processamento, gerenciamento e envio de
resposta aos pedidos de acesso a informacdo, bem como a devida orientacdo aos
cidadéaos.

Art. 2°. O SIC disponibilizara o Formulario Padrdo para pedidos fisicos, conforme
modelo no anexo unico, bem como o disponivel no sistema eletronico e-SIC:

https://transparencia.betha.cloud/#/KWOEmM6GT fLyOTf n90Om3A==/acesso-
informacao/solicitacao-acesso-informacao

Art. 3°. O fluxo de resposta aos pedidos LAl devera seguir as seguintes etapas:

| - Recebimento (SIC): O SIC recebe o pedido (fisico ou e-SIC), protocola e gera
namero Unico;

Il - Distribuicdo (SIC): O SIC encaminha o pedido, via sistema ou memorando, a
Secretaria Municipal detentora da informacado, em até 48 (quarenta e oito) horas;
lll - Resposta (Secretaria): A Secretaria detentora da informacéo devera localizar
a informacgé&o e respondé-la, de forma direta e objetiva, no prazo maximo de 15
(quinze) dias;

IV - Validacao (SIC): O SIC revisa a resposta da Secretaria, para garantir que
atende o solicitado e a disponibiliza ao cidadao.

Art. 4°. O prazo maximo de resposta ao cidaddo é de 20 (vinte) dias, podem ser
prorrogada por 10 (dez) dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente
antes do término do prazo inicial de 20 (vinte) dias.
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Art. 5°. No caso de negativa de acesso a informacédo ou de ndo fornecimento das
razBes da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de
10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo, a autoridade hierarquicamente
superior ao SIC, que devera aprecia-lo no prazo de 5 (cinco) dias, contado da sua
apresentacao.

Art. 6° Mantida a negativa pela autoridade hierarquicamente superior ao SIC,
podera o requerente interpor recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia
da decisado, a autoridade maxima do municipio, que devera aprecia-lo no prazo de 5
(cinco) dias, contado da sua apresentacao.

Art. 7°. A Geréncia de Controle Interno efetuara o Monitoramento da LAIl, a
elaboracdo dos relatorios estatisticos, bem como o cumprimento do disposto no
Decreto Municipal n° 113/2022.

Art. 8°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Barracdo/PR, 05 de marco de 2026.

CARLOS GESNER ALVES
Gerente de Controle Interno

Aprovo a presente Instrucdo Normativa:

Em / /

JORGE LUIZ SANTIN
PREFEITO
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SOLICITACAO DE ACESSO A INFORMAGAO

Lei Federal n® 12.527/2011
Regulamentada pelo Decreto Municipal n°® 113/2022

DADOS DO SOLICITANTE

Tipo de pessoa: [ ]Fisica [ ] CPF/CNPJ:
Juridica

Nome:

Telefone: | E-mail:

DADOS DA SOLICITACAO

Org&o/Setor:

Descricao da solicitacéo:

Data da solicitacao:

Para solicitar o Acesso a Informacao todos os campos séo de preenchimento obrigatorio.

Responsavel pelo recebimento

Nome:

Matricula:
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