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RELACAO DE DOCUMENTOS PARA SOLICITACOES
A DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS

01 - Solicitacdo de Tempo de Servico (CTC ou Declaracdo) para fins de

aposentadoria:

* Protocolo;

* Copia dos documentos pessoais do requerente: RG, CPF, comprovante de
endereco atualizado, titulo de eleitor, Carteira de Trabalho, ndmero do
PIS/PASEP/NIS/NIT;

* Procuracdo com firma reconhecida, no caso de retirada da documentacdo por

terceiros.

02 — Solicitagao de afastamento de servidores municipais:

* Afastamento por motivo de doenca — mediante apresentacao atestado médico;
Afastamentos solicitados através de Protocolo:

* Afastamento por motivo de doencga em pessoa da familia, com atestado anexado;
* Férias;

* Licenca sem vencimentos;

* Licenga Premio.

03 — Solicitacéo de Incluséo de servidores no Plano de Saude Unimed:

* Protocolo;
* Copia dos documentos pessoais do requerente: RG, CPF, comprovante de

endereco atualizado em nome do titular, Certiddo de Nascimento ou casamento.

04 - Solicitagdo de Inclusdo na Associagcdo dos Servidores Municipais -
ASSEMBA.

* Protocolo de solicitagéo.



